PRILOHA C.17

METODICKE USMERNENIE POSTUPU KONE CNYCH PRIJIMATE LOV (OPRAVNENYCH ZIADATE LOV) PRI
OBSTARAVANI TOVAROV , STAVEBNYCH PRAC A SLUZIEB V RAMCI OSI 4 LEADER

platna od 06. 03. 2012 &inna od 26. 03. 2012




V zmysle Usmernenia pre administraciu osi 4 Leadtlapitola 14. Usmernenie postupu
konesnych prijimatéov (opravnenych Ziaddtev)' pri obstaravani tovarov, stavebnych prac
asluzieb toto metodické usmernenie postupu korsmych prijimatel’ov (opravnenych
Ziadatd’ov) pri obstaravani tovarov, stavebnych prac aslugb vramci osi 4 Leader
(dalej len ,metodické usmernenie*) stanovuje  postupyri realizacii verejného
obstaravania v zmysle zakona&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni owsgh
predpisov {’alej len ,,zakon").

Koneiny prijimatd (opravneny Ziadal® je povinny zabezp#’ dodavku tovarov, sluzieb
a stavebnych prac pri dodrzani zakladnych principov

- rovnaké zaobchadzanie,

- nediskriminacia uchadzav alebo zaujemcov,

- transparentna’s

- volny-pohyb-tovarov-a sluzieb-a-hospodarskiai(
- hospodarnasa efektivnos.

Z dovodu zabezpenia nestranneho a objektivneho vykonu funkciiyslariJsmernenia pre
administraciu osi 4 Leader, kapitola 2. Miestnactak skupina, bod 2.2 Struktira MAS,
riadiaci organ stanovuje pravidla pre uplatnenieestrannosti, vyléenie zaujatosti a
konfliktu zaujmov v ramci opatrenia 4.2 Vykonaeapiojektov spoluprace a opatrenia 4.3
Chod MAS. Statutarny organ MAS a manazér MAS zddbvaabezpgenia
nestrannosti, konfliktu zaujmov a wgéinie zaujatosti sU povinni dodrziavaasledovné
obmedzenia:

a) nesmie by Statutarnym organom aleb@lenom Statutarneho organu
dodavatéa tovaru, stavebnych prac a sluZieb, alebo jehtnea,

b) nesmie by osobou, ktord je v pracovnopravnomralm k dodavat@vi
tovaru, stavebnych prac asluzieb alebo jeho madwi alebo v inom
obdobnom wvahu k dodavatévi tovaru, stavebnych prac a sluzieb alebo
partnerovi,

c) nesmie by osobou, ktora je osobou blizKonsobe uvedenej v pismenach a)
az b).

V ramci opatreni osi 3, implementované prostredwitt osi 4 Leader Statutarny organ
kone’ného prijimatéa — predkladatéa projektu aclenovia komisie na vyhodnotenie ponuk
(zriaduje sa, ak to zakon vyZaduje) na dodavku tovaayesinych prac a sluzieb, ktoré su
predmetom Ziadosti o nenavratny fidayp prispevok pre prislusné opatrenie osi 3
implementované prostrednictvom osi 4aléj len ,ZoNFP (projekt)), musia pre kazdé
obstaravanie podpiga, Cestné vyhlasenige povinnou s@asou dokumentacie suvisiacej
s obstaravanim tovarov, stavebnych prac a sluzieb).

MAS, koneny prijimatd — predkladaté projektu, kon&ny prijimaté (opravneny Ziadate sa v tomto
metodickom usmerneni ozhgl pojmom konény prijimateé’ (opravneny ziadatg.
2§ 116 Olianskeho zakonnika



V ¢estnom vyhlaseni Statutarny organ kém&ho prijimatéa — predkladatéa projektu
deklaruje, Ze vase od terminu zverejnenia Vyzvy na implementataiégie az po
ukortenie konania o ZoNFP (projektu):

— nie je dodavatkom ani subdodavatem tovaru, stavebnych prac a sluzieb, ktoré
st predmetom ZoNFP (projektu),

— nie je s dodavafem tovaru, stavebnych prac a sluzieb, ktoré su mpegdm
ZoNFP (projektu) v zamestnaneckom alebo inom obmobrrahu (napr. dohoda
o vykonani prace, poskytnuti sluzby, mandatna anpnkazna zmluva a pod.),

— nie je Statutarnym organom dodavégtegovaru, stavebnych prac a sluzieb, ktoré
st predmetom ZoNFP (projektu), afenom jeho riadiacich, dozornych orgéanov
a pod.,

— nie je blizkou osobou (8 116 €dnskeho zakonnika) s dodavaiwm tovaru,
stavebnych préc a sluZieb, ktoré st predmetom ZoNFeektu).

V ¢estnom vyhlaserien komisie na vyhodnotenie ponuk na dodavku towawebnych prac
a sluzieb, ktoré st predmetom ZoNFP (projektu) pmdslusné opatrenie osi 3
implementované prostrednictvom osi 4 deklarujeslajta’nosti v zmysle § 40, bod 4 a 5
zakona.

Cestné vyhlasenie predklada Statutarny organ Koéko prijimatéa — predkladatéa
projektu a vSetciclenovia komisie na vyhodnotenie ponuk iba vdalva k viaznému
uchadzéovi na dodavku tovaru, stavebnych prac a sluziebrékst predmetom ZoNFP
(projektu). Vcéestnom vyhladseni musitbyvedenéiislo Vyzvy na implementéaciu stratégie a
nazov opatrenia, ktorych sa vyhlasenie tyka.

V pripade zadavania zékaziek s nizkou hodnesiné vyhlasenie predklada Statutarny
organ konéného prijimatéa — predkladatéa projektu ajeho zamestnanec, ktory tento
postup obstaravania vykonal.

Postupy zadavania zakaziek, ktoré boli vyhlaseebaapreukazatee z&até do 31. marca
2011, sa ukatia pod’a predpisov &innych do 31. marca 2011 a postupy zadavania zélkazi
ktoré boli vyhlasené alebo preukdZaie z&até od 01. aprila 2011 do 14. juna 2011 sa
ukortia pod’a predpisov &innych vtomto obdobi{revela-zakora ¢. 58/2011 Z. z.,

s innog’ou od 01. aprila 2011).

1. Obstaravanie zakaziekpo nadobudnutidinnosti Zakona. 158/2011 Z.z., ktory meni aj
ustanovenia zakona 25/2006 Z.z., t.jod 15.6.2011

1.1.0soba povinné obstaravé v zmysle 8§ 7:

- ak verejny obstaravdteposkytneosobe, ktora nie je verejny obstaravat ani
obstaravate’, viac_ako 50% financnych prostriedkov na dodanie tovaru, na
uskut@nenie stavebnych prac ana poskytnutie sluziebtaje osobapovinna
postupova’ ako tento VEREJNY OBSTARAVATEL pod’a tohto zakona,

- ak verejny obstaravdieposkytneosobe, ktora nie je verejny obstaravat ani
obstaravate’, ¢cag’ financnych prostriedkov predstavujucigiercentualny podiel
rovnaky alebo nizSi_ako 50% financnych prostriedkov na dodanie tovaru, na




111

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

1.1.5.

uskut@nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzjebtato osoba povinna

pouziva’:

A) postup zadavaniapodprahovych zakaziek poda 8 99 az 101 ak
predpokladana hodnota zakazkyrgynaka alebo vySSia ako finatny limit
podra 8§ 4 ods. 510 000 EUR ak ide o zadkazku na dodanie tovaru alebo
o0 zdkazku na poskytnutie sluziel20 000 EUR ak ide o zédkazku na
uskut@nenie stavebnych prac); pri zadavani takej zakam&yje tato osoba
povinna vykondva cinnosti vo verejnom obstaravani prostrednictvom
odborne spbsobilej osoby

B) postup zadavaniazakaziek s nizkymi _hodnotami__po#ta 8§ 102 ak
predpokladan& hodnota zakazkyjgSia ako finantny limit podPa § 4 ods. 5
(10 000 EUR ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazk
poskytnutie sluzieb,20 000 EUR ak ide o zakazku na uskutenie
stavebnych prac).

ak verejny obstaravdtgoskytneobstaravatd’ovi financné prostriedky na dodanie

tovaru, na uskutmenie stavebnych prac a na poskytnutie slujelmbstaravatd’

povinny postupova® ako tento VEREJNY OBSTARAVATE I pod’a tohto

zékona.

. je povinna pri obstaravani tovarov, stavebnych prac a slugaiupové v sulade

s platnou legislativou, upravujicou verejné obstamée, ak to platna legislativa
vyzaduje,

je povinna uzatvaré zmluvy alebo ramcové dohody s dodavate tovarov,
stavebnych prac a sluzieb vghe v pisomnej forme,

je povinna predlozi® kempletng—dokumentaciu vztahujucu sa na verejné
obstaravanie, ktora tvori &g’ povinnych priloh v rdmci ZoNFP v zavislosti
pouzitej-metode-a-pestuped pouzitého postupeerejného obstaravania.

moZe zadazakazku s nizkou hodnotou, ktorej hodnota je aiaéiol 000 EUR
bez DPH bez realizacie prieskumu trhu avSak len v pripase,de o hodnotu
zékazky na dodanie tovaru, usktrienia stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
v priebehu kalendarneho roka aleb@gmplatnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok,

uskut@nuje vyber uchadza pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou, ktorej
hodnota je rovna alebo vy3Sia akdd00 EUR bez DPHna zaklade informacii
o predmete zakazky ziskanej prieskumom trhu, kiskut@nuje
1.1.5.1najma prostrednictvom:
. elektronickych zariadeni (internetovy prieskumetehicky prieskum),
. osobného prieskumu,
. ziskania ponuk v pisomnej forme od subjektov.

1.1.5.2v min. 3 subjektoch. O vykonani prieskumu trhu séiotovuje zaznam
o vykonani prieskumu trhu. (za doklad preukazujydionanie prieskumu
trhu moézZze by povazovand aj zapisnicu z vyhodnotenia ponuk so
zdévodnenim vyberu t&znej ponuky v pripade, Ze je v nej odvolavka na
vykonany prieskum trhu, t.j. obsahuje Udaje o takym spésobom sa
uskuta@nil prieskum trhu, ktori dodavatelia a kedy bolice®ni).



1.2 -V zavislostiod pouzitého postupes-peuzitermetode-a-pestuperejného obstaravania
je koneény prijimateP (opravneny Ziadatd®) povinny predloZit® kempletnd

dokumentaciu vztahujucu sa na verejné obstaravanie, ktora tvaf@ssipovinnych

prlloh v ramci ZoNFP (prqektu)zadesﬂ—e—pesl%naﬂe—nenaw&tnehe—ﬁéw

resp. Z|adost| 0 platbml’alej Ien ,,ZoP“)3

1.3 V pripade predkladania ZoP pre opatreniev§kbnavanie projektov spoluprace a ZoP
pre opatrenie 4.3 Chod miestnej ¢a&j skupiny, MAS predklada pozadovanu
dokumentaciu v zmysle ustanoveni tohto metodickébmernenia pdé toho aky
postup je povinna vzmysle zakona pduZberiac do Uvahy vynimku ustanoveni
v zmysle Usmernenia pre administraciu osi 4 Leakkgpjtoly 1.VSeobecné podmienky
poskytnutia nenavratného finarého prispevku pre opatrenia osi 4 Leadag A.
Konesny prijimatd (opravneny Ziadafg opatreni osi 4 Leader, pism. p) a bodu 6.3
VSeobecné podmienky poskytnutia nenavratného dmemo prispevku pre opatrenie
4.2 VVykonavanie projektov spoluprace, bod 17.

%70P v ramci opatrenia 4.2 Vykonavanie projektov spice a/alebo ZoP pre opatrenie 4.3 Chod miestnej
akenej skupiny alebo opatrenia 3.3 Vzdelavanie a mforanie.



2. Obstaravanie investicii vlastnou pracou — povinnénfiohy

| “preciiads s len o ZoP



V pripade, ak si koray prijimaté (opravneny Ziadafe uplatiuje uhrad? vydavky na

vlastni pracu alebo material vyrobeny vlastnonog’ou a tieto vydavky presahuju
individualne 30 000 EUR bez DPH je povinny pri pdedlani ZoNFP (projektu) predlaZi

2 cenové ponukyod inych dodavat®v a vyhotow zaznam o porovnhani cenovych
ponuk s uplaiovanymi vydavkami na vlastni pracu alebo materigbbeny vlastnou

pracou.

3. Nalezitosti cenovych ponuk

Upozornenie: Koneiny prijimaté¢ (opravneny Ziadafg@ posudzuje a vybera cenoveé
ponuky tak, aby vynaloZzené vydavky na obstaraniartay, stavebnych prac a sluzieb boli
primerané ich kvalite a cene.

3.1. Cenova ponuka musi bykompletna, t. j. musi $gaf nasledovné formalne a
obsahové nalezitosti:

3.1.1 Forméalne nalezitosti cenovej ponuky

3.1.1.1 cenova ponuka dalSie doklady a dokumenty vo verejnom obstaravani
sa predkladaju v Statnom jazyku. Verejny obstadvatobstaravaté
md&ze v oznameni o vyhlaseni verejného obstaraedel® v oznameni
pouzitom ako vyzva na &z umozni predlozenie ponuky aj v inom
jazyku. Doklady preukazujuce splnenie podmiendastii uchadzéov
alebo zaujemcov so sidlom mimo Uzemia Slovensgapliey musia
by predloZzené v pévodnom jazyku a'agne musia bypreloZzené do
Statneho jazyka okrem dokladov predlozenycleskom jazyku. Ak sa
zisti rozdiel v ich obsahu, rozhodujuci je prekhadstatnom jazyku.

om v Fa¥any om-laz\vky VallaVdla

3.1.1.2 cenova ponuka v zahram® mene musi by prep@itana na EUR
(kurzom Narodnej banky Slovenska platnym i deypracovania
cenovej ponuky v zahraimej mene dodavatem, prcom dodavate
prepaet potvrdi svojim podpisom);

3.1.1.3 cenovd ponuka musi tn@isomnd formu a musi Bypotvrdena
dodavatéom (podpisom a ggatkou v pripade, ak je dodavhgovinny
pouzivad pefiatku) s uvedenim datumu vyhotovenia (potvrdenie
dodavatéa musi by taktiez na strane, kde sa uvadza sumarna cenova
kalkulacia).

3.1.2 Obsahové nalezitosti cenovej ponuky
3.1.2.1 cenova ponuka musi mavymedzeny predmet dodavky tovarov,
poskytnutia sluzieb a uskutoenia stavebnych prac, tykajuci sa
opravnenych vydavkov ZoNFP, ZoP. Rozebmusi by ¢leneny podia
poloziek nie mensich ako 1 000 EUR.

4. Zmeny vybraného dodavaté&a
V pripade zmeny dodavdite je koneény prijimat¢ (opravneny Ziadaf@ povinny
bezodkladne oznamhtato skuténos’ PPA za delom schvéalenia zmeny.



5. Postup obstaravania v rdmci opatrenia 4.2 VVykonavae projektov spoluprace

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Ak ¢innog’ v ramci opatrenia 4.2 Vykonavanie projektov spohge bude realizovana
na zaklade zmluv o dodani tovarov, poskytnuti gloizimusia partneri projektu pri
uzatvarani tychto zmlav postupawazmysle narodnej legislativy.

Povinnotou partnerov projektu zo SR je postupowasulade s platnym zékonom
a v sulade s tymto metodickym usmernenim.

Kazdy projektovy partner zo SR predklada do¥anu dokumentaciu na obstaravanie
tovarov, stavebnych prac asluzieb pgénnosti v sulade s Usmernenim pre
administraciu osi 4 Leader, bod 6.6 Kritéria preat#’nog’ vydavkov pri ZoP.

Povinnotou partnerov projektu z inycllenskych krajin EU, prip. z tretich krajin je
postupova v sulade s ich prisluSnou legislativou.

Partneri projektu spoluprace zo SR su povininiydavkoch definovanych v Usmerneni
pre administraciu osi 4 Leader, bod 6.6 Kritéria peznaténos’ vydavkov realizové
obstardvanie akychkeek tovarov, sluzieb aprac v sulade s platnym omakn a

v sulade s podmienkami tohto metodického usmeaneni

Kontrola postupu v sulade s tymto metodickysmernenim sa vykonava pri kazdej
ZoP, v pripade ak partneri projektu spoluprace RauSkutenili v ¢ase do podania ZoP
obstaravanie tovarov a sluzieb. Partneri projekioluprace zo SR predkladaju pri
kazdej ZoP dokumentaciu slvisiacu s verejnym of@starim v zmysle tohto
metodického usmernenia a dokumentaciu uvedeninarog priloh k ZoP.

6. Kontrola verejného obstaravania na mieste

Kontrola verejného obstaravania na mieste jéasou kontroly fyzickej realizacie
projektu. Kontroluje sa dodavka spolufinancovangobduktov a poskytnutych sluzies,
sa vydavky na operacie vykazané kimgn prijimat€#om (opravnenym Ziaddiem)
skutane vynaloZili (boli vynaloZzené na stanovenyel) aci su v sulade s predpismi
Spolaienstva a SR.

V priebehu kontroly na mieste RPA povinnaskontrolova:

6.1 Skut@éné dodanie spolufinancovanych tovarov, uskmémych prac a poskytnutych

sluzieb, prfom skutény stav sa porovnava so stavom zdokumentovanym
v nasledujucich dokladoch:

6.1.1 faktary a prilohy pda obehu dokladov u koteého prijimatéa (opravneného
Ziadaté&a);

6.1.2 dodacie listy a dodavésé zmluvy;
6.1.3 bankové vypisy ztov;
6.1.4 ostatna suvisiaca dokumentécia;

6.1.5 nadvaznosti fakturovanych polozZiek na doddig&é zmluvy a na vazné cenove
ponuky.

6.2 Pri posudzovani stavebnych investicii sa kdujgrosulad v zakladnej charakteristike

polozky.



6.3 Pri posudzovani techniky a technoldgii musstxia sulad vo vSetkych parametroch
uvedenych v cenovej ponuke. Vynimku tvori jedingppd, k& sa typ z cenovej
ponuky medziasom prestal vyralfaa dodavaté poskytne kongnému prijimatéovi
(opravnenému Ziaddtevi) vyhlasenie, Ze uvedeny typ nie je schopny edeéneho
dévodu dodé V tom pripade sa mdze uzhay typ, ktory vS8ak musi yminimalne na
takej urovni (porovnatay), ako bol typ uvedeny v cenovej ponuke. Konielsa aj
vyrobnécislo obstaranej technoldgie.

6.4 Zadtovanie dodanych tovarov, prac a sluziebctounictve konéného prijimatéa
(opravneného Ziaddis).
6.5 Zabezpgenie publicity zo strany kodeeho prijimatéa (opravneného Ziaddiss.

7. Kontrola pravidiel a postupov verejného obstaravana:
7.1 MAS® (pri podani ZoNFP) — v pripade, e dokumentaciaerejnému obstaravaniu
predloZzend kormym prijimat&éom (oprdvnenym Ziaddiem) nie je kompletna po
formalnej stranke, pracovnik MAS ZoNFP neprevezmeradd ju kon€énému
prijimated’ovi (opravnenému Ziaddevi). Ak je uvedena dokumentacia kompletnd,
pracovnik MAS ZoNFP prevezme.
7.2 PPA (pred podpisanim zmluvy o poskytnatnavratného finamého prispevkudalej
len “NFP‘) v ramci administrativnej kontroly PPA) — v pripadee dokumentéacia
k verejnému obstaravaniu predlozena KkKoiyen prijimat#om (opravnenym
Ziadat®om) nie je kompletna po formalnej stranke (t.. maphyba niektory
z pozadovanych dokladov), vydavky suvisiace s obsien nebudu uznané, prip.
ZoNFP bude vyradena.
7.3 PoruSenie pravidiel a postupov verejného obstaravaa moze by’ dovodonm
7.3.1 kvalifikovania tychto vydavkov ako neopravnenygdavkov savisiacich
S obstaravanim

7.3.2 prip—az—lyradenay ZoNFP Ziadesti-o-henavratnyfindnyprispevok-dalej
N ]

7.3.3—alebe-leposkytnuau NFP,

7.3.4+resp-—yzvye na vratenie poskytnutého NFP alebo jébsti na predmet zakazky,
v sulade so zakonom 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovarnfejndov
ES v zneni neskorSich predpisov.

5Tyka sa len opatreni osi 3, ktoré sa implemenpugistrednictvom osi 4 a st uvedené v Integrovareiésg)ii rozvoja
Uzemia prisluSnej MAS.



